[image: image2.jpg]Cooperacién
B






FICHA DE ACTIVIDAD DE CONOCIMIENTO PARA EL DESARROLLO

Nota: todos los datos son obligatorios.
1. DATOS GENERALES 
· Título de la actividad 
	


· Ámbito geográfico de las personas/instituciones participantes en la actividad Procedencia (región o países) de las instituciones y personas que se espera participen en la actividad.
Elija una sola opción de las indicadas en negrita

	     Multinacional – Región

Marque Región con “x” (solo una)
	     Multinacional - Países

Marque Países con una “x” (todos los que proceda)

	     América

     América del Sur

     América Latina y Caribe

     Caribe

     Centroamérica y México

     Centroamérica, México y Caribe

     Cono Sur

     Países Andinos

     Países Andinos y Cono Sur

     Región CAN

     Región CARICOM

     Región Mercosur

     Región OEA

     Región SELA

     Región SICA
	     Antigua y Barbuda

     Antillas Neerlandesas

     Argentina

     Aruba

     Bahamas

     Barbados

     Belice

     Bolivia

     Brasil

     Chile

     Colombia

     Costa Rica

     Cuba

     Dominica

     Ecuador

     El Salvador

     Granada

     Guatemala

     Guayana Francesa
	     Guyana

     Haití

     Honduras

     Jamaica

     México

     Nicaragua

     Panamá

     Paraguay

     Perú

     Puerto Rico

     República Dominicana

     Saint Kitts y Nevis

     San Vicente y las Granadinas

     Santa Lucía

     Surinam

     Trinidad y Tobago

     Uruguay

     Venezuela


· Nombre de la entidad socia de conocimiento
Se refiere a la institución o entidad organizadora de la actividad que se propone, y que en adelante se denominará “Socio de Conocimiento”.  Especificando el departamento/unidad que corresponda de la institución 
	


Persona coordinadora a nivel actividad 
Datos de contacto de la persona que coordinará la actividad: nombre completo, cargo, teléfono móvil y correo electrónico
	


Otras entidades coorganizadoras 
	


· Fechas
· Fecha inicio                            
· Fecha fin                              
· Horarios
· Hora inicio                            
· Hora fin                              
2. IDENTIFICACIÓN Y LÓGICA DE LA PROPUESTA
· Problemática a abordar, antecedentes y justificación de la actividad Problemática de la región a la que la actividad pretende dar respuesta y las razones que justifican su realización.   Nota: Esta información se deberá incluir exclusivamente en los casos en los que se dispongan de la misma.
	


· Sínopsis. Breve descripción de la actividad a efectos de su publicación
	


· Perfil de las personas participantes en la actividad

	


3. DATOS DE PROGRAMACIÓN DE LA PROPUESTA
· Tipo de actividad *       Marque con una “x” , elija solo uno     

	     Actividad de Grupo de Trabajo en Red

     Actividad Cultural

     Asamblea

     Asistencia/Asesoría Técnica

     Conferencia

     Congreso

     Curso

     Encuentro

     Entrevista Virtual

     Formación Universitaria de Tercer Ciclo

     Foro virtual
	     Laboratorio de ideas

     Mesa redonda/Coloquio

     Otras actividades

     Presentación

     Reunión de alto nivel

     Reunión de trabajo

     Rueda de prensa

     Seminario

     Taller

     Tertulia virtual

     Webinario


· Tipo de Actividad Cultural    Solo si ha seleccionado “Actividad Cultural”, indique el tipo de actividad:
	     Artes escénicas o música

     CC. y Tecnología

     Literatura
	     Visuales o Plástica

     Cine

     Otra


· Objetivos de la actividad 
Descripción detallada de: objetivos específicos
	


· Articulación o trabajo conjunto con otros programas, proyectos o iniciativas de la Administración Pública Guatemalteca u Organismos Internacionales/Regionales
Listar los nombres de los programas, proyectos o iniciativas con las que la institución ha colaborado para el desarrollo de la actividad propuesta


· Metodología de la actividad
Metodologías de trabajo para alcanzar los objetivos de la actividad: necesidad de grupos de trabajo o uso de salones adicionales.

	


· Tipo de Convocatoria 
Seleccionar entre: Abierta (accesible a cualquier persona e institución que cumplan con los perfiles y requisitos establecidos); Cerrada (se dirige a unas instituciones y personas previamente identificadas, a quienes se remitiría una invitación, no aceptándose candidaturas de personas o instituciones no invitadas); o Mixta (se dirige a unas instituciones y personas previamente identificadas, a quienes se remitiría una invitación, aunque también se aceptarían candidaturas de personas o instituciones no invitadas).
Marque con una “x”           Abierta             Cerrada
         Mixta
· Idioma 
Elija el idioma en el que se va a desarrollar la actividad

Marque con una “x”           Español             Portugués
         Inglés 
     Francés
· Número de plazas para participantes de la actividad             
· Número de plazas para personas ponentes/docentes/expertas/facilitadoras, incluida la persona coordinadora de la actividad             
4. DATOS DE LOGÍSTICA 
· ¿Está prevista la realización de un acto de inauguración y/o bienvenida en la actividad? 

	Nombre
	Cargo
	Institución

	
	
	

	
	
	

	
	
	


· Disposición de la sala*. Indique con una X:

              En U                     Aula 
             Grupos de trabajo              Auditorio
· ¿Requiere servicio de alimentación? Indique con una X

    Café de mañana            Almuerzo

    Café de tarde


Nota: Este servicio se brinda exclusivamente con la empresa que tiene la concesión de su uso por parte del CF. En caso de requerirlo, le serán proporcionados los datos de contacto para su contratación directa.
· Equipamiento necesario:
Describa las necesidades de equipamiento para la actividad. (A modo de ejemplo se indican los siguientes equipamientos: ordenadores/aula multimedia, proyector LCD, portátil, plasmas, megafonía, equipo de Iluminación, metros lineales de exposición, exhibidores/paneles, pantalla de proyección, suelo de linóleo gris/negro, tarima modulable, caja escénica/tamaño, espacio interior/exterior,  otros…)
	


· Información adicional
Cualquier información de tipo aclaratorio o que no haya podido ser reflejada en ningún apartado anterior

	


5. DOCUMENTOS A ADJUNTAR
· Agenda/Guía temática/Programa de la actividad CV de ponentes, facilitadores, colectivos, talleristas y/o artistas (en caso aplique)[image: image1.png]
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